
MICROCREDENCIAL EN

Hoja de Cálculo

1 1  H O R A S



Identifica los elementos principales de la hoja de cálculo, así 
como las principales funciones para dar formato y edición de la hoja.

COMPETENCIA PARA DESARROLLAR

OBJETIVOS

Identificar los componentes de una hoja de cálculo.

Revisa los tipos de formato que puede aplicar a una 
hoja de cálculo.



DIRIGIDO A
Público en general que desee desarrollar sus conocimientos en 
Excel básico.

BENEFICIOS
En esta microcredencial el participante aprenderá los 
elementos que constituyen una hoja de cálculo y los menús 
que puede utilizar para aplicar formato a la hoja de cálculo.

 DURACIÓN Y MODALIDAD

11 horas  |         Autodirigido



TEMARIO

Módulo Tema

Hoja de cálculo.

Formato de hojas de cálculo.

Edición de hojas de cálculo.
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2
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