Basico

33 HORAS



COMPETENCIA PARA DESARROLLAR

Elabora hojas de cdlculo que incluyen formulas, funciones y elementos

grdficos, utilizando herramientas bdsicas de Microsoft Excel para
incrementar la productividad.

OBJETIVOS

- Identificar los elementos que componen las hojas de
cdlculo.

« Utilizar las funciones bdasicas para crear una hoja de
cdlculo.



BENEFICIOS

* En esta credencial el participante aprenderd los elementos de
la hoja de cdlculo, las principales formulas y graficos de Excel.

DIRIGIDO A

* Publico en general que desee desarrollar sus conocimientos en
Excel bdsico.

DURACION Y MODALIDAD
33 horas | (©) Autodirigido



TEMARIO

Modulo

10

Tema
Hoja de cdlculo.
Formato de hojas de cdiculo.
Edicién de hojas de cdiculo.
Formulas.
Funciones.
Ordenarr y filtrar datos.
Grdficos.
Objetos.
Revisiéon de una hoja de cdlculo.

Vista e impresién de una hoja de cdiculo.



