
CREDENCIAL EN

Excel 
Básico

3 3  H O R A S



Elabora hojas de cálculo que incluyen fórmulas, funciones y elementos 
gráficos, utilizando herramientas básicas de Microsoft Excel para 
incrementar la productividad.

COMPETENCIA PARA DESARROLLAR

OBJETIVOS

Identificar los elementos que componen las hojas de 
cálculo.

Utilizar las funciones básicas para crear una hoja de 
cálculo.



DIRIGIDO A
Público en general que desee desarrollar sus conocimientos en 
Excel básico.

BENEFICIOS
En esta credencial el participante aprenderá los elementos de 
la hoja de cálculo, las principales fórmulas y gráficos de Excel.

 DURACIÓN Y MODALIDAD

33 horas |          Autodirigido



TEMARIO

Módulo Tema

Hoja de cálculo.

Formato de hojas de cálculo.

Edición de hojas de cálculo.

Fórmulas.

Funciones.

Ordenar y filtrar datos.

Gráficos.

Objetos.

Revisión de una hoja de cálculo.

Vista e impresión de una hoja de cálculo.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10


